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OPIS FUNKCIONALNOSTI PODSUSTAVA
POMOCNE | KNJIGOVODSTVENE EVIDENCIJE
(GLAVNA KNJIGA, SALDA-KONTI, FINANCLJE)

Sustav se oslanja na dio zajednic¢kih mati¢nih podataka:
e Sifrarnici: dokumenti, drZave, opéine, mjesta, valute i te¢ajne liste, Sifarnici sustava
e interna organizacija: poslovni partneri, mjesta troska, profitni centri, lokacije, modeli knjizenja
e podaci o poreznim grupama i stopama

1. POMOCNE EVIDENCIJE

e definiranje vrsta ulaznih i izlaznih racuna sa pripadaju¢im parametrima i modelima knjiZzenja
e Knjiga ulaznih ra¢una - URA

e knjige ulaznih rac¢una (redovne isporuke, predujmovi, carina, uvoz)

e evidencija ulaznih racuna
e po knjizi
e urazdoblju (po datumu dokumenta, kreiranja, promjene, prijema, obracuna pdv)
e po rednim brojevima (raspon)
e po broju racuna dobavljaca
e po odabranom dobavljacu
e po poreznoj klasifikaciji (R1, R2, inozemstvo, van sustava PDV)
e po vrsti racuna (robni, rezijiski ...)
e poiznosu (<,>,=)
e po statusu (unos, proknjizeno, stornirano-vraéeno)
e po plac¢enosti (pladeni u potpunosti, neplaceni)
e po obracunima PDV (od-do, ili neobracunati)
® po napomeni

e ulazni racuni po dobavlja¢ima sa specifikacijom placanja

e pregled proknjizenih racuna po razli¢itim kriterijima sa pripadajuéim kontiranjima

(temeljnicama)
e pregled primljenih ra¢una sumarno po dobavlja¢ima, drill-down na analitiku po odabranom
dobavljacu
e dnevnik unosa ulaznih racuna
e R2racuni placeni u razdoblju

e Knjiga izlaznih raduna -IRA
e automatski se formira u sustavu fakturiranja, uz moguénost “ru¢nog” unosa direktno u knjigu
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e knjige izlaznih racuna (redovne isporuke, predujmovi, izvoz)
e evidencija izlaznih ra¢una

e po knjizi

e urazdoblju (po datumu dokumenta, kreiranja, pdv)

e po rednom broju (raspon)

e po broju racuna

e poiznosu (<,>,=)

e po odabranom kupcu

e po obracunima PDV (obracunato, nije joS obracunato)

e po statusu (unos, proknjizeno, stornirano, ne ulazi u obracun)
e izdani racuni po kupcima sa specifikacijom plaéanja

Obracun PDV
e obracun PDV
e formiranje dokumenta obra¢una PDV
e zakljucak knjiga ulaznih rac¢una
e zakljuéak knjiga izlaznih racduna
e popunjavanje, korekcija i zakljuc¢ivanje PDV/PDV-K obrasca
e obrazac U-RA
e obrazac I-RA
e rekapitulacija U-RA
e rekapitulacija I-RA

Obracun kamata
e postavke (konta, dokumenti, vrste uplata)
e prijava i odrzavanje kamatnih stopa s datumima vazenja
e metoda (proporcionalna, konformna, revalorizacijska, EURIBOR)
e datum pocetka i kraja vazenja
e stopa
e kamatnjak (mjesecni, godisnji)
e obracun kamata
e redovni obracun:
e zasve ili odabranu grupu kupaca
e po predefiniranim stopama prijavljenim u mati¢nim podacima poslovnih partnera
e zarazdoblje na sve ra¢une pla¢ene u zadanom razdoblju
e definiranje minimalnog iznosa kamata
e odabir konta
e pojedinaéni obradun:
e za odabranog partnera
e po odabranoj stopi
e po kartici konta (sve, pla¢eno, nepla¢eno)
e rucni unos (kontrola)
e potvrda (zakljucenje) predloZenog obracuna (redovnog/pojedinacnog)
e knjizenje prema unaprijed definiranom modelu knjiZzenja




Opomene kupcima
e podrZava stupnjevanje opomena (prva, druga, pred tuzbu)
e postavke opomena
e definiranje liste konta za koje ée se slati opomene
e definiranje naslova, zaglavlja i napomene prema stupnju opomene (visejezi¢no, uz
prijavu jezika komuniciranja u mati¢énim podacima poslovnih partnera)
e definiranje liste vrsta dokumenata na koje se opomene formiraju
e definiranje minimalnog broja dana od isteka valute nakon kojega se racun uzima u
obuhvat za opomenu
e definiranje minimalnog iznosa za slanje opomene
e formiranje, ispis i evidencija opomena
e formiranjei ispis
e na dan, dodatna napomena, odabir vrste opomene iz postavki (prijedlog
parametara), mogucénost odabira grupe kupaca, ili formiranje za sve kupce prema
listi konta iz postavki
e moguénost brisanja pojedinih opomena iz liste kreiranih
e pojedinacno i grupno zakljucivanje opomena (biljeZzenje stupnja opomene)
e pojedinacni ili skupni ispis opomena (zakljucenih i nezakljucenih)
e evidencija
e po kupcu, statusu, za razdoblje, godinu
e naknadni ispis ili brisanje iz evidencije

Kompenzacije
e postavke kompenzacija

e tip kompenzacije (dvojna, verizna)
e dvojna rezervira raCune i kupca i dobavljaca, verizna samo dobavljaca
e vrsta temeljnice za knjizenje
e |ista konta za obuhvat (konta kupaca i dobavljaca)
e tekst zaglavlja (prema korisniku) - viSejezi¢no
e tekst napomene
e izrada prijedloga, evidencija, knjizenje
e izrada prijedloga:
e datum dokumenta
e sviracuni ili ograniceno datumom valute (dospjelo)
e datum ispisa (nadnevak)
e dodatna napomena
e odabir postavki (verizna, dvojna)
e mogucnost izrade prijedloga za sve partnere, ili odabranu grupu/pojedinog
partnera
e mogucénost editiranja veé formiranih kompenzacija (izbacivanje pojedinih stavki,
promjena iznosa ...)
e status: u radu, zakljuéeno, proknjizeno
o zakljuéene kompenzacije rezerviraju iznose na obuhvacenim stavkama
e automatsko knjizenje po provodenju (za verizne temeljnica ostaje na statusu
unosa, gdje se naknadno dodaje knjizenje za kupca)
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e evidencija
e po odabranom partneru
e po statusu
e zarazdoblje (po datumu dokumenta, provedbe, ispisa)
e zagodinu



2. KNJIGOVODSTVENE EVIDENCUE

e Mati¢ni podaci knjigovodstva

e definicija kontnog plana (planova)

oznaka-Sifra, opis, vaZzi od, operativni/konsolidacijski

e razrada kontnog plana (konta)

hijerarhijski unos sa dodatnim atributima:

nadredeni konto

Sifra, opis konta

oznaka analiticki/sinteticki

analitika (nema, kupac, dobavlja¢, mjesto troska)
bilanéni/vanbilan¢ni

konto pocdetnog stanja

konto se vodi po otvorenim stavkama (salda-konti)
aktiva/pasiva

vrsta prosiranja knjigovodstvene analitike (vozilo, zaposlenik, grupa artikala ...)
tip troskova na kontu (fiksni, varijabilni, place fiksno/varijabilno)
pdv (predporez, izlazni porez)

e knjigovodstveni periodi

definiranje financijske godine

moguénost unosa do 14 zasebnih perioda u godini (nulti-pocetno stanje, 12 prometnih
perioda (02.01-31.12), poseban period za zaklju¢na knjizenja (31.12)

zakljucivanje pojedinog perioda, blokada knjiZzenja u zaklju¢ene periode

zakljuc¢ak godine automatski zakljucivanjem zadnjeg perioda u godini

mogucénost privremenog otkljucavanja zadnjeg zaklju¢enog perioda radi ispravaka, te
ponovog zakljuéivanja

e vrste temeljnica za knjiZenje

definiranje vrsta temeljnica, veze se na centralni repozitorij dokumenata definiran u
zajednic¢kim mati¢nim podacima
parametri (atributi) temeljnice:
e korisni¢ka Sifra-oznaka
e oOpis
e veza na osnovni dokument
e tolerancija preraduna deviznog knjizenja
e tip vrste temeljnice (obi€na, ura, ira, izvod banke, pocetno stanje, zavrino stanje)
e nacin knjiZzenja (ru¢no, poluautomatski, automatski)
e interni brojac (da/ne)
e mogucnost viSe valuta na temeljnici (knjigovodstvena, USD, EUR...)
e mogucnost otklju¢avanja temeljnice nakon knjizenja (da/ne)
e mogucnost promjene predloZenog knjizenja (da/ne)
e mogucnost promjene mjesta troSka nakon knjizenja (da/ne)
e logika - definira se prema tipu, s tim da jedan tip moze podrzZavati vise logika (npr.
razli¢ite logike za izvod banke, prema banci)



dodatni parametri, ovisno o tipu i logici, uz mogucnost definiranja ulazne
datoteke za upload podataka (tipicno dokumenti iz drugih sustava, ukljucujudi i
prijem izvoda banke u elektronskom obliku)

mogucnost definiranja dodatnih akcija (specificnih pregleda) za pojedine vrste
temeljnica

e Prosirenja knjigovodstvene analitike

mogucénost ruc¢nog unosa, ili preuzimanja iz drugih modula (iz kadrovske evidencije,
robno-logistickog modula ...)

korisnicki definirana Sifra, opis i vrsta prosirenja

e Oznake transakcija

podrZava SEPA standard za HUB-3 obrazac, kao i statisticke Sifre prema HUB-1 za plaéanja
u drZavni proracun

e Unos i promjena podataka

e Unos analiti¢ke evidencije - knjizenje

generalno za knjiZzenje svih vrsta knjigovodstvenih temeljnica (koje ne nastaju na osnovu
dokumenata iz drugih modula), te pregled, kontrola i korekcija automatski proknjizenih
temeljnica nastalih na osnovu dokumenata iz drugih modula (plaée, robno, materijalno

...)

unos/knjizenje

vrsta i broj temeljnice

datum dokumenta i knjizenja (veZe se uz definirani period knjizenja)

odredivanje valute (knjigovodstvena, ili strana valuta uz odabir tecaja)

status: unos, proknjizeno

stavke: prema prijavi u kontnom planu - konto, analitika, proSirenje, opis,
duguje/potraZuje, datum valute, poziv na broj

mogucnost naknadne korekcije datuma valute i/ili opisa knjizenja za pojedinu
stavku, ili sve stavke na temeljnici

ovisno o parametrima vrste temeljnice, moguénost korekcija, otkljucavanja,
brisanja i ponovljenog knjizenja

mogucnost direktnog povezivanja uplata-racun po pozivu na broj ili automatski po
starosti

mogucénost importa podataka iz datoteke generirane u nekom drugom sustavu
(prema parametrima)

mogucénost pretraZivanja velikih temeljnica po svim elementima stavke (konto,
analitika, zatvaranje, iznos ...)

u slucaju unosa dokumenta u zakljuceni knjigovodstveni period, automatski se
datum knjizenja postavlja na prvi dan iduéeg, nezaklju¢enog perioda

pretraZivanje

za godinu u razdoblju (po datumu dokumenta ili knjiZzenja)
po statusu (unos, proknjizeno)
po vrsti temeljnice
po broju temeljnice
po grupi vrsta temeljnice
mogucnost ispisa viSe dokumenata ili pojedinacno
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e izvoz u excel
Evidencija i knjizenje ulaznih rac¢una
e status: unos, proknjizeno
® unos
e osnovni podaci (datum prijema, dokumenta, valute, dobavljac, vrsta racuna, broj
ratuna i poziv na broj, valuta (knjigovodstveno, devizno), iznos racuna,
neoporezivo, napomena
e podaci za obracun PDV (osnhovice i iznosi predporeza po stopama, moZe se
odbiti/ne moZe se odbiti u postotku ili apsolutnom iznosu
e podaci za plac¢anje: uplatni racun (prema odabranom dobavljacu), oznaka ide na
placanje (da/ne)
e sve grupe podataka mogu se unijeti zajedno, ili pojedina¢no (ovisno o organizaciji

tvrtke)
e knjiZzenje
e automatsko knjizenje salda-konti (dobavljac) i poreza prema unaprijed

definiranom modelu knjiZzenja

e 7za reZijske racune upis konta i mjesta troska (mogucéa raspodjela na vise
konta/mjesta troska)

e za robne raune automatsko knjizenje dobavljata i poreza, te zatvaranje konta
nefakturirane robe/materijala prema odabranoj primci/primkama, moguénost
automatiziranog/ruc¢nog knjizenja razlike izmedu primke/kalkulacije i racuna

e u slucaju unosa racuna s datumom manjim od zaklju¢enog datuma pdv, knjizenje
se automatski pomice u prvi slijedeéi slobodan mjesec

Pla¢anje (HUB-1, HUB-3)%
e formiranje paketa za pojedine banke (poslovne racune), jedan ili viSe dnevno, sa
danasnjim datumom ili priprema za slijedeéih 10 dana
e unutar paketa formiranje pojedinacnih naloga:

e unos naloga ruénim upisom podataka

e formiranje naloga odabirom sa popisa ulaznih racuna (formiranje pojedinacnih
naloga ili zbirnih po dobavljacu)

e dirigirano za odabranog dobavljaca
e prioritetni dobavljaci po sljednosti
e svi proknjizeni racuni po sljednosti (valuti), sa datumom valute <,>=
upisanom datumu
e zakljuéenje paketa, formiranje HUB-1 ili HUB-3 datoteke za slanje u banku, ispis
specifikacije pla¢anja po ra¢unu tereéenja (banci)
e do knjizenja racuni odabrani za pla¢anje su rezervirani u dijelu iznosa odabranom za
placanje
e prilikom knjizenja izvoda mogucnost preuzimanja formiranih paketa, ili ukoliko se
preuzima originalni izvod banke u elektronskom obliku integrirano je i uparivanje stavki
izvoda sa stavkama formiranih paketa

Tecajne razlike, devizno knjigovodstvo
e paralelno vodenje knjiga u knjigovodstvenoj i strajoj valuti
e devizna kartica konta
e devizniizvod otvorenih stavaka




postavke dokumenta tecajnih razlika
e osnovni podaci (Sifra, opis, vrsta temeljnice za knjiZzenje, banka za preracun tecaja,
analitika konta (kupci/dobavlja¢i), s koje strane pokrenuti obracun
(duguje/potrazuje), obracun na pla¢eno/nepla¢eno
e konta (salda-konti, trosak, prihod, fiksno mjesto troska ili po racunu)
e |ista dokumenata na koje ra¢unati te€ajne razlike
obracun tecajnih razlika
e odabir valute (EUR, USD ...)
e datum dokumenta
e odabir postavki
e sustav daje prijedlog, u vidu rekapitulacije i analiticki po stavkama koje se trebaju

ceve

e tecajne razlike se automatski povezuju s uplatama i racunima

Rasknjizavanje sitnih knjigovodstvenih razlika

postavke: Sifra, opis, vrsta temeljnice, banka (za strane valute), najveci dopusteni iznos za
automatsko rasknjizavanje, analitika konta (kupac/dobavljac¢), duguje/potrazuje (s koje
strane gledati male otvorene iznose), lista konta koje treba obuhvatiti (konto
kupca/dobavljaca, trosak, prihod, fiksno mjesto troska ili po racunima

obracun: bazira se na otvorenim stavkama, prema odabranim postavkama na upisani
datum, maksimalno do iznosa u postavkama po stavci; sustav daje prijedlog

ceve

Analiticka kartica konta

osnovni pregled knjigovodstvene analitke, po kontu, analitici ili kombinirano
dodatni uvjeti za obuhvat podataka

e razdoblje (datum dokumenta ili knjizenja)

e datum valute <,<=,>,>=,=

e otvorene stavke (da/ne)

e po odabranom kontu, odgovarajucéa analitika (kupac, dobavlja¢, mjesto troska ...)

e odabir analitike bez konta (sve kartice po odabranoj analitici)
sumarni pregled po karticama, pregled analitike (stavki) po odabranoj kartici
pojedinacni i grupni ispis
izvoz u excel
dodatne akcije/pregledi za svaku stavku

e naknadno zatvaranje (povezivanje uplata i racuna)

e pregled zatvaranja

e pregled ulaznog/izlaznog ra¢una

e pregled originalnog dokumenta (robnog)

e pregled temeljnice

e promjena opisa knjizenja i/ili datuma valute - prema ovlastima

Kontrolni i knjigovodstveni pregledi - izvjestaji

Financijska bruto bilanca

prikaz po hijerarhiji kontnog plana, samo sinteticka ili samo analiticka konta, odvojeno
pocetno stanje, promet, ukupno, saldo

Glavna knjiga



e zarazdoblje (datum knjiZzenja, datum dokumenta), za odabrani konto, grupu konta ili vise
razlicitih konta; drill-down na pregled analitickih kartica > pregled pojedine kartice
Dnevnik knjizenja
e 7za razdoblje (datum fizickog knjizenja, datum dokumenta, datum bilance), po vrsti
dokumenta, po operateru unosa (knjizenja), grupirano po dokumentima ili s analitikom

(stavkama)
Rekapitulacija konta po temeljnicama
e po grupi konta (sinteticki), ili za analiticki konto, razdoblje (datum dokumenta ili

knjiZzenja), status (u radu, proknjizeno, sve), prikaz analitike (analiticka konta) - da/ne
Rekapitulacija temeljnica po kontima
e 7za razdoblje (po datumu dokumenta ili knjiZzenja), po statusu (u radu, proknjizeno, sve),
po vrsti temeljnice, ili po vrsti/broju temeljnice
Financijski pregled profitnog centra
e pregled knjiZenja troSkova i prihoda po mjestima troska unutar pripadnosti odabranom
profitnom centru, drill-down na analitku pojedinog konta
Pregled konta po mjestima troska
e 7za razdoblje (po datumu knjizenja), prikaz sintetickih konta po mjestima troska, ili
dodatno s listom analitickih konta unutar mjesta troska
Pregled mjesta troska po kontima
e za razdoblje (po datumu knjiZzenja), grupirano po mjestima troska s prikazom (listom)
sintetickih i/ili analiti¢kih konta po mjestu troska
Promet konta po mjesecima
e odabir razli¢ite razine kontnog plana (klasa, razred, skupina - do analitickog konta); prikaz
prometa po mjesecima s odvojenim prometom i pocetnim stanjem / zavrSnim
knjizenjima
Pregled temeljnice sa specifikacijom plaéanja
e pregled svih stavaka odabrane temeljnice sa specifikacijom placanja po pojedinim
stavkama, te dodatno rekapitulacija temeljnice po kontima
e najcesce se koristi za izvode banke, ali nije ograni¢eno
Pregled prosirenja knjigovodstvene analitike
e 7za razdoblje (po datumu knjiZzenja), za odabrani tip i konkretno prosSirenje (osoba,
registracija vozila ...), pregled svih konta po kojima postoje knjizenje, grupirano po
kontima i analitikama konta; koristi se naj¢esée za prikaz troSkova po pojedinom nosiocu
troska, gdje su troSkovi disperzirani na viSe vrsta troskova i mjesta troska

Pregledi (izvjestaji) vezani uz kupce-dobavljace (salda-konti)

Salda partnera/kartice/ios

e usporedni pregled partnera kao kupaca i kao dobavlja¢a, na dan, opcionalno uz uvjet
odabira partnera, prikaz po kontima, sve, samo kupci, samo dobavljadi
e prikaz po partneru: racuni kupca/dobavljaca, uplate kupca/dobavljaca, saldo kupca, saldo
dobavljaca, saldo partnera, sve odvojeno po dospjecu (dospjelo/nedospjelo/ukupno)
e drill-down na karticu/kartice kupca ili dobavlja¢a, ili na izvod otovrenih stavaka
e posebni prikaz transakcija u tijeku (plac¢anja u tijeku, nezavrsene kompenzacije ...)
e mogucénost eliminacije sumnjivih i spornih potraZivanja/obveza (kvalitetna potraZivanja)
Kartice partnera - za razdoblje po datumu dokumenta ili knjiZzenja
Kartice partnera po dospjecu



I0S obrasci
Izvod otvorenih stavaka po kontu (prikaz svih otvorenih stavaka na dan, grupirano po kupcima ili
dobavljac¢ima, ovisno o odabranom kontu)
Roénost obveza/potraZivana
e za proteklo ili buduce razdoblje
e ukupno, nedospjelo, dospjelo razgraniceno na 30, 60, 90, 120 ... dana
e grupirano po kontima, analitika po partnerima unutar konta
Slijednost placanja obveza (dobavljaci)
e otvorene stavke razdvojene na dospjelo i nedospjelo
e nedospjelo grupirano po datumima valute/dobavlja¢ima
e kontrolno uz modul pla¢anja dobavlja¢ima, planiranje
Prikaz dospjelih dugovanja prema prioritetnim dobavlja¢ima
e prema prijavi u maticnim podacima poslovnih partnera i proknjizenim zaduZenjima po
valuti
Analiza likvidnosti
e prikaz ocekivanog priljeva/odljeva prema datumima dospjeéa, sa dnevnim i
kumulativnim saldima, struktura obveza/potraZzivanja za svaki prikazani datum

e Financijski alati (strukturirani izvjestaji)

korisnicki definirane strukture izvjestaja (pozicije, konta, skupne i analiticke pozicije)
bilanca, raéun dobiti i gubitka, pokazatelji uspjesnosti poslovanja ...
troskovi/prihodi u kocki konta/mjesta troska, za razdoblje i kumulativno

prikaz svih izvjestaja direktno u excel tablici, sa aktivnim excel formulama
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